Rechnung – Mustertext
Erika Mustermann 
(Vollständige Adresse und Name Studienassistenz bzw. Rechnungssteller*in) 
Max Mustermann 
(Vollständige Adresse und Name Assistenznehmer*in bzw. Rechnungsempfänger*in) 
Berlin, Rechnungsdatum 
Rechnung Rechnungsnummer: (Selbst vergeben! fortlaufend und nur einmalig) 
Steuernummer: (Vom Finanzamt vergeben!) 

Sehr geehrter Max Mustermann, 
vielen Dank für Ihren Auftrag und Ihr Vertrauen! 
Für die geleistete Studienassistenz im Jahr _________ stelle ich Ihnen folgenden Betrag in Rechnung: 
	[bookmark: _GoBack]Abrechnungsmonat 
	Geleistete Stunden 
	Honorar 

	Januar
	
	

	Februar
	
	

	März 
	
	

	April 
	
	

	Mai 
	
	

	Juni
	
	

	Juli
	
	

	August
	
	

	September
	
	

	Oktober
	
	

	November
	
	

	Dezember
	
	

	Rechnungsbetrag 
	
	



Mit Anwendung der Kleinunternehmerregelung gem. §19 UstG. erfolgt kein Aus-weis der Umsatzsteuer. Bitte überweisen Sie den oben genannten Rechnungsbetrag innerhalb von … Tagen / bis zum …. (Datum) auf folgendes Konto. 
Kontoinhaber: 
Bank: 
IBAN: 

Mit freundlichen Grüßen
Erika Mustermann (Rechnung gilt ohne Unterschrift!) 
