
Das studierendenWERK BERLIN kümmert sich im Auftrag 
des Landes Berlin um die soziale, gesundheitliche, wirt-
schaftliche und kulturelle Betreuung der Studierenden in 
Berlin – es ist Ihr Dienstleister mitten auf dem Campus.

KfW-Studienkredite

Möchten Sie Ihr Studium mit Hilfe eines Kredits 
finanzieren, können Sie Anträge auf KfW-Studi-
enkredite auch beim studierendenWERK BERLIN 
stellen. Die Ansprechpartner*innen hierfür ste-
hen Ihnen in der studentischen Jobvermittlung 
zur Verfügung. 

Beachten Sie bitte, dass eine vorherige Ter-
minvereinbarung zwingend erforderlich ist!

E-Mail: 		     KfW-Studienkredit@stw.berlin
Telefonnumer:	     (030) 93939-9037/ -9065

Zum Vertragsabschluss bringen Sie bitte ein aus-
gedrucktes Vertragsangebot mit. Dies finden 
Sie auf der Webseite der KfW.

Wir empfehlen Ihnen, sich vorher bei der Sozial-
beratung über alternative Finanzierungsmöglich-
keiten beraten zu lassen.

   Öffnungszeiten und Kontakt                       Wer sind wir?

Die Jobvermittlung des studierendenWERKs BERLIN 
unterstützt Studierende bei der Finanzierung ihres 
Studiums durch Nebenjobs. Wir vermitteln Jobs und 
bieten Trainings sowie Workshops rund um die Ver-
einbarkeit von Studium und Beruf an.

Als gemeinnützige Einrichtung des studierenden-
WERKs BERLIN arbeiten wir nicht gewinnorientiert. 
Die Anmeldung bei der Jobvermittlung ist für 
Studierende kostenlos.

Für uns ist wichtig:

•	 Faire Löhne und Behandlung

•	 Vielfältige Möglichkeiten

•	 Legale Jobs statt Schwarzarbeit

Unser Angebot

Die bei uns ausgeschriebenen Stellen reichen von 
kurzfristigen einmaligen Aufträgen, wie Umzugshil-
fen oder Servicekräften, bis hin zu längerfristigen 
studienbegleitenden Tätigkeiten in verschiedensten 
Bereichen. Auch Praktika und freiberufliche Tätig-
keiten können bei uns ausgeschrieben werden. Alle 
aktuellen Stellenangebote können in unserer  On-
linedatenbank auf www.stw.berlin unter der Rubrik 
Jobs eingesehen werden.

Unser Standort

Jobvermittlung des studierendenWERKs BERLIN

Hardenbergstr. 34 (EG, Quergebäude zur Mensa der TU)

10623 Berlin (Charlottenburg)

E-Mail: jobvermittlung@stw.berlin

U-Bahn: U2 Ernst-Reuter-Platz, S-Bahn: S3, S5, S7, S9 
Zoologischer Garten, BUS: M45, 145 Steinplatz

Öffnungszeiten der Vermittlung

Mo - Fr: 		  10:00 – 15:00 Uhr

Telefon-Hotline

Mo/Di/Do/Fr: 		  10:00 – 14:30 Uhr

Mi:			   11:00 – 14:30 Uhr

Telefon:			  (030) 93939-9030

Öffnungszeiten Lohnsteuer-Büro / KfW-Beratung

Mo + Fr:		  10:00 – 12:30 Uhr

Di + Do:		  13:00 – 15:00 Uhr

E-Mail: 			   lohnsteuerbuero@stw.berlin

			   kfw-studienkredit@stw.berlin

Telefon Lohnsteuerbüro: (030) 93939-9032 
Telefon KfW-Beratung:	 (030) 93939-9037/-9065

www.stw.berlin

für Studierende
Jobvermittlung
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Schritt 2: Suche in der Jobbörse 

Lediglich für die Registrierung müssen Sie persönlich 
erscheinen. Ab dann funktioniert die Suche von  Jobs 
ganz unproblematisch online. Sie benötigen ledig-
lich das Passwort und die Stammnummer, die Sie bei 
Ihrer Registrierung erhalten haben. Damit können Sie 
sich jederzeit in die Datenbank einloggen und sofort 
nach geeigneten Jobs suchen. 

Schritt 3: Bewerbung

Sobald Sie sich für ein Jobangebot entschieden 
haben, erhalten Sie die jeweiligen Kontaktdaten, 
um sich für die gewünschte Stelle zu bewerben. Je 
nach Job erfolgt die Kontaktaufnahme dabei per 
Email oder auch telefonisch. Die Einstellung sowie 
die weitere Abrechnung wird dann direkt durch die 
Arbeitgeber*innen übernommen.

Die Jobvermittlung ist kein Arbeitgeber und auch 
keine Arbeitnehmerüberlassung.

Für Unternehmen

Sie suchen studentische Aushilfen? Egal ob lang-
fristige Unterstützung oder kurzfristige Tätig-
keiten - gern helfen wir Ihnen bei der Anzeigen-
schaltung. Sie können Ihr Angebot per Email unter  
jobvermittlung@stw.berlin einsenden oder unser 
Onlineformular nutzen.

Nachdem Sie sich bei uns registriert haben, wird 
Ihr Stellengesuch für eine oder vier Wochen auf der 
Homepage des studierendenWERKs BERLIN veröf-
fentlicht. Die Anzeigen sind anonymisiert und nur bei 
der Jobvermittlung registrierte Studierende erhalten 
Ihre Kontaktdaten, um sich bei Ihnen vorzustellen. 

Das Onlineformular sowie alle weiteren Informatio-
nen finden Sie auf unserer Webseite unter 

>> www.stw.berlin

Für Studierende
Schritt 1: Anmeldung

Um sich bei uns anzumelden, müssen Sie an ei-
ner, mit dem studierendenWERK BERLIN koope-
rierenden, Berliner Hochschule immatrikuliert 
sein. Eine entsprechende Liste der Hochschulen 
finden Sie auf unserer Homepage unter www.
stw.berlin, wenn Sie ganz nach unten scrollen.

Die Registrierung erfolgt persönlich zu unseren 
Sprechzeiten, am Schalter der Jobvermittlung in 
der Hardenbergstraße 34 in Charlottenburg.

Für die Anmeldung brauchen wir folgende 
Dokumente:

•	 Personalausweis (im ORIGINAL) oder Pass (im 
ORIGINAL) mit Amtlicher Meldebestätigung 
vom Bezirks-/Bürgeramt

•	 Große (bzw. quadratische) Immatrikulati-
ons-/Studienbescheinigung für das laufen-
de Semester mit Angaben zu Studientyp und 
-form sowie zur Anzahl der Hochschul- und 
Fachsemester

•	 Sozialversicherungsnummer, inklusive Nach-
weisdokument (steht auf dem Sozialversiche-
rungsnachweis oder kann bei der Krankenkas-
se bzw. Rentenversicherung erfragt werden)

•	 Steuer-Identifikationsnummer, inklusive 
Nachweisdokument (steht auf der Gehaltsab-
rechnung oder bitte beim Finanzamt erfragen)

•	 Krankenversicherungsnachweis (Chipkarte 
oder Mitgliedsbescheinigung)

•	 Als Nicht-EU-Bürger: gültiger Aufenthaltsti-
tel (mit Zusatzblatt) und Arbeitserlaubnis (im 
ORIGINAL)

Trainings für Studierende

Der erste Job ist häufig verbunden mit vielen Fra-
gen rund um die steuerliche Veranlagung, die So-
zialabgaben und all die rechtlichen Bedingungen, 
die sich darum ranken. Auch bei den Themen „Wie 
bewerbe ich mich richtig?“ oder „Welche Rechte 
und Pflichten habe ich als studentische Aushilfe“ 
gibt es häufig Unsicherheiten.

Das studierendenWERK BERLIN bietet ein umfas-
sendes Schulungs- und Veranstaltungsangebot 
sowie Trainings an, die die Balance von Studium 
und Job erleichtern. Die aktuellen Termine finden 
Sie auf unserer Webseite unter 

>> www.stw.berlin/trainings.

Was Studierende sonst noch wissen 
sollten

Neben den Schulungen bietet die Jobvermittlung 
eine umfangreiche allgemeine Beratung in ihrem 
Lohnsteuerbüro zu folgenden Fragen an:

•	 Arbeitnehmerrechte
•	 Arbeitnehmerpflichten
•	 Steuerrecht 
•	 Arbeitsrecht
•	 Sozialversicherungsrecht
•	 Aufenthalts-und Arbeitserlaubnisrecht

Kommen Sie einfach im Rahmen der Öffnungs-
zeiten des Lohnsteuerbüros zu uns! 

Bitte beachten Sie: Verbindliche Rechtsauskünf-
te erteilen stets die zuständigen Behörden oder 
zugelassenen Fachleute (z. B. Steuerberater, Lohn-
steuerhilfevereine, Krankenkassen usw.).

Anzeigengebühren

Privatpersonen:

Anzeigenlaufzeit max. 1 Woche:   	 10,00 €

Anzeigenlaufzeit max. 4 Wochen: 	 20,00 €

Unternehmen:

Anzeigenlaufzeit max. 1 Woche:   	 30,00 €

Anzeigenlaufzeit max. 4 Wochen:	 60,00 €
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